
Guidance notes on completing form 
COP14

COP
14A
10.07

Court of Protection

The person to whom the application/appeal relates must be notified personally of 
certain matters.

You must also provide the person to whom the application/appeal relates with a 
COP14 notice which explains the matter for which notification is being provided.

The box that begins “This notice is to tell you that…” should be completed using 
simple, clear language as follows:

Nodiadau Cyfarwyddyd ar gyfer llenwi 
ffurflen COP14

COP
14A
10.07

Y Llys Gwarchod

Rhaid i’r person y mae’r cais/apêl yn ymwneud ag ef/hi gael ei hysbysu’n 
bersonol o rai materion penodol.

Rhaid i chi hefyd ddarparu i’r person y mae’r cais/apêl yn ymwneud ag ef/hi 
hysbysiad COP14 sy’n egluro’r mater y darperir hysbysiad yn ei gylch.

Dylid llenwi’r blwch sy’n dechrau â’r geiriau “Diben yr hysbysiad hwn yw dweud 
wrthych...” gan ddefnyddio iaith syml, eglur fel a ganlyn:
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Natur yr hysbysiad Y wybodaeth i’w chynnwys yn yr hysbysiad

Mae cais wedi ei 
gyhoeddi gan y llys

Cwblhewch y frawddeg sy’n dechrau “Diben yr 
hysbysiad hwn yw rhoi gwybod i chi...” gyda’r geiriau 
canlynol – y bydd cais yn eich cylch yn cael ei 
ystyried gan y Llys Gwarchod.
Ychwanegwch y wybodaeth ganlynol os gwelwch yn 
dda:

•	bod y cais yn codi’r cwestiwn a oes gan y  
person sy’n cael eu hysbysu ddiffyg gallu ai 
peidio mewn perthynas â mater neu faterion, a 
beth y mae hynny’n ei olygu;

•	beth fydd yn digwydd os bydd y llys yn gwneud 
y gorchymyn neu’r cyfarwyddyd a geisiwyd

•	lle bo’r cais yn cynnwys cynnig ar gyfer penodi 
person i wneud penderfyniadau ar ran y person  
y mae’r cais yn ymwneud ag ef, manylion 
ynghylch pwy yw’r person hwnnw.

Y dyddiad pryd y mae 
gwrandawiad i’w gynnal 
mewn perthynas â’r 
cais

Cwblhewch y frawddeg sy’n dechrau “Diben yr 
hysbysiad hwn yw rhoi gwybod i chi...” gyda’r geiriau 
canlynol – y bydd gwrandawiad yn eich cylch yn 
cael ei gynnal yn y Llys Gwarchod ar [rhowch y 
dyddiad a’r amser] yn [rhowch y cyfeiriad].

Nature of notification Information to be included in the notice

Application has been 
issued by the court

Complete the sentence that starts “This notice is 
to tell you that…” with the following words – an 
application about you will be considered by the 
Court of Protection.
Please add the following information: 

•	the application raises the question of whether  
the person being notified lacks capacity in 
relation to a matter or matters and what that 
means;

•	what will happen if the court makes the order or 
direction that has been applied for; and

•	where the application contains a proposal for 
the appointment of a person to make decisions 
on behalf of the person to whom the application 
relates, details of who that person is.

The date when a 
hearing in relation to the 
application is to be held

Complete the sentence that starts “This notice is to 
tell you that…” with the following words – a hearing 
of an application about you will be held at the 
Court of Protection on [insert the date and time]  
at [insert address].



Natur yr hysbysiad Y wybodaeth i’w chynnwys yn yr hysbysiad

Mae’r cais wedi’i 
dynnu’n ôl

Cwblhewch y frawddeg sy’n dechrau “Diben yr 
hysbysiad hwn yw rhoi gwybod i chi...” gyda’r geiriau 
canlynol  – bod cais yn eich cylch wedi cael ei 
dynnu’n ôl o’r Llys Gwarchod.
Ychwanegwch wybodaeth am ganlyniad y tynnu’n ôl, 
os gwelwch yn dda.

Mae hysbysiad yr 
apelydd wedi ei 
gyhoeddi gan y llys

Cwblhewch y frawddeg sy’n dechrau “Diben yr 
hysbysiad hwn yw rhoi gwybod i chi...” gyda’r geiriau 
canlynol  – y bydd apêl ynghylch penderfyniad llys 
yn eich cylch yn cael ei ystyried y Llys Gwarchod.
Ychwanegwch y wybodaeth ganlynol os gwelwch yn 
dda:

•	y materion a godir gan yr apêl; a
•	beth fydd yn digwydd os bydd y llys yn gwneud  

y gorchymyn neu’r cyfarwyddyd a geisiwyd.

Y dyddiad pryd y mae 
gwrandawiad mewn 
perthynas â’r apêl i gael 
ei gynnal

Cwblhewch y frawddeg sy’n dechrau “Diben yr 
hysbysiad hwn yw rhoi gwybod i chi...” gyda’r 
geiriau canlynol  – y bydd gwrandawiad ynghylch 
penderfyniad llys yn eich cylch yn cael ei gynnal 
yn y Llys Gwarchod ar [rhowch y dyddiad a’r 
amser] yn [rhowch y cyfeiriad].

Mae hysbysiad yr  
apelydd wedi’i dynnu’n 
ôl

Cwblhewch y frawddeg sy’n dechrau “Diben yr 
hysbysiad hwn yw rhoi gwybod i chi...” gyda’r geiriau 
canlynol  – bod apêl ynghylch penderfyniad llys 
yn eich cylch wedi cael ei thynnu’n ôl o’r Llys 
Gwarchod.
Ychwanegwch wybodaeth am ganlyniad y tynnu’n ôl, 
os gwelwch yn dda.

Mae gorchymyn terfynol 
wedi’i wneud gan y llys

Cwblhewch y frawddeg sy’n dechrau “Diben yr 
hysbysiad hwn yw rhoi gwybod i chi...” gyda’r geiriau 
canlynol – bod gorchymyn terfynol yn eich cylch 
wedi cael ei wneud gan y Llys Gwarchod.
Ychwanegwch wybodaeth am effaith y gorchymyn,  
os gwelwch yn dda

Nature of notification Information to be included in the notice

Application has been 
withdrawn

Complete the sentence that starts “This notice is 
to tell you that…” with the following words – an 
application about you has been withdrawn from 
the Court of Protection.
Please add information about the consequence of  
the withdrawal.

Appellant’s notice  
has been issued by the 
court

Complete the sentence that starts “This notice is to 
tell you that…” with the following words – an appeal 
regarding a court decision about you will be 
considered by the Court of Protection.
Please add the following information:

•	the issues raised by the appeal; and
•	what will happen if the court makes the order or 

direction that has been applied for.

The date when a hearing 
in relation  
to the appeal is to  
be held

Complete the sentence that starts “This notice is to 
tell you that…” with the following words – a hearing 
of an appeal regarding a court decision about  
you will be held at the Court of Protection on 
[insert the date and time] at [insert address].

Appellant’s notice has 
been withdrawn

Complete the sentence that starts “This notice is to 
tell you that…” with the following words – an appeal 
regarding a court decision about you has been 
withdrawn from the Court of Protection.
Please add information about the consequence of  
the withdrawal.

Final order has been 
made by the court

Complete the sentence that starts “This notice is 
to tell you that…” with the following words – a final 
order about you has been made by the Court of 
Protection.
Please add information about the effect of the order.



Where the person is notified that an application form or appellant’s notice has 
been issued then you must provide them with a COP5 acknowledgment of 
notification form.

You must complete a COP20 certificate of notification/non-notification and return 
it to the court within seven days of notification being provided.

Lle bo’r person yn cael eu hysbysu bod ffurflen gais neu hysbysiad apelydd 
wedi cael ei gyhoeddi yna rhaid i chi ddarparu iddynt gydnabyddiad o’r ffurflen 
hysbysu COP5.

Rhaid i chi lenwi COP20 tystysgrif hysbysu/diffyg hysbysu a’i dychwelyd i’r llys o 
fewn saith diwrnod i ddarparu hysbysiad.

Natur yr hysbysiad Y wybodaeth i’w chynnwys yn yr hysbysiad

Unrhyw fater arall yn ôl 
cyfarwyddyd y llys

Cwblhewch y frawddeg sy’n dechrau “Diben 
yr hysbysiad hwn yw rhoi gwybod i chi...” gyda 
gwybodaeth sy’n rhoi crynodeb o’r mater yn fyr.
Ychwanegwch wybodaeth ynghylch y mater yn ôl 
cyfarwyddyd y llys, os gwelwch yn dda.

Nature of notification Information to be included in the notice

Any other matter as 
directed by the court

Complete the sentence that starts “This notice is to 
tell you that…” with information to briefly summarise 
the matter.
Please add information about the matter as directed 
by the court.


